DO-2011-52/11/20
Olesnica, dnia 16.12.2020r.

Zaproszenie do zloZzenia oferty

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy w ramach badania rynku zaprasza do zlozenia
oferty cenowej na Swiadezenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
lub zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy.

1. Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy z siedzibg:
ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Oleénica,
tel. 71/ 314-32-76,
Godziny pracy Zamawiajacego: robocze dni tygodnia od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.30 do 15.30.
REGON: 932106659, NIP: 911-17-40-383

Adres do korespondencji:

Powiatowy Urzad Pracy w Oleénicy z siedziba:
ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olegnica
e-mail: wrol@praca.gov.pl

strona internetowa: www.olesnica.praca.gov.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia.
Postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz.1843 oraz z 2020 . poz. 288,
1086) (procedura wewngtrzna Zamawiajacego).

3. Przedmiot zaméwienia:
Swiadczenie powszechnych ushig pocztowych w  obrocie krajowym lub
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy.

Szezegdtowy opis przedmiotu zaméwienia (zwany dalej OPZ) opisano w Zalaczniku
nr 1.Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru
Umowy o §wiadczenie ustug pocztowych, stanowigcym Zatacznik nr 4.

Klasyfikacja wg CPV.
Opis przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwies: (CPV):
64110000-0 — ustugi pocztowe

4. Swiadczenie i termin realizacji ustugi.
Ushugi §wiadczone beda dla:
A) Powiatowy Urzad Pracy w Oleénicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Oleénica

B) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Filia w Sycowie
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©)

D)

ul. Mickiewicza 7
56-500 Sycdw

Powiatowy Urzad Pracy w Oleénicy

Punkt w Twardogorze
ul. Wielkopolska 11
56-416 Twardogora

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy

Punkt w Bierutowie
ul. Moniuszki 12
56-420 Bierutdw

- przez placowki wskazane przez Wykonaweg w formularzu ofertowym - Zatacznik nr 2
na terenie miast: Oleénica, Sycow, Twardogéra, Bierutéw, na zasadach okre§lonych w OPZ.

Termin realizacji ushugi:
Ustuga bedzie realizowana w okresie od dnia 01.01 2021r. do 31.12.2021x.

5. Sposob przygotowania oferty.

a) Oferta sklada si¢ z:

wypelnionego Formularza ofertowego, stanowiacego Zakacznik nr 2.
wypehionego Formularza cenowego stanowiacego Zatacznik nr 3.
Regulaminéw Wykonawcy dotyczacych éwiadczenia ushug pocztowych.

Oferta musi obejmowaé caloé¢ przedmiotu zaméwienia i byé sporzadzona
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

b) Oferta oraz wymagane o§wiadczenia i dokumenty musza spehiaé nastepujace
wymogi:

musza byé sporzadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej,
musza byé podpisane przez osobe (-y) upowazniong (-¢) do reprezentowania
zgodnie z forma reprezentacjii Wykonawcey okreslona w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej
(za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgezny podpis z pieczatka),

w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Pelnomocnik, do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo okreslajace jego zakres I podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okre§long w dokumencie rejestrowym fub innym dokumencie,
whasciwym dla formy organizacyjnej,

oéwiadczenia i dokumenty Wykonawcy, mozna zataczy¢ w formic oryginatéw
lub kserokopii poéwiadczonych na kazdej stronie za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawcg lub wiagciwa(-¢) osobeg(-y) upowazniong (-e) do reprezentacji
danego Wykonawcy oraz musza byé one sporzadzone w ezyku polskim,

zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty oraz polaczenie w sposob trwatly
wszystkich kart oferty,
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— w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice
przedsigbiorstva w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢
udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza byé oznaczone klauzula:
~Informacje stanowiqce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniy art. 1]
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.
Dz. U. z 2020 r. poz. 1913.)” i dotaczone w sposéb niebudzacy watpliwosci
najlepiej w osobnej kopercie lecz w tym samym opakowaniu co oferta. Nie
moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert.

6. Oferte nalezy zaadresowaé i opisaé¢ wedlug wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Olesnica
Pokoj nr 202

Numer sprawy: DO-2011-52/JJ/20

OFERTA
na $wiadczenie powszechnych ushug pocztowych
w obrocie krajowym lub zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Oleénicy.

7. Sposéb obliczania ceny podanej w Formularzu ofertowym.

a) Cena ofertowa brutto wynika =z wypelnionego  Formularza  ofertowego
(Zalaeznik nr 2) oraz z wypeionego Formularza cenowego (Zalacznik nr 3). W
Formularzu ofertowym Wykonawca podaje cene ofertowa - za ktéra podejmuje sig
zrealizowania cato$é zamoéwienia.

Cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym jest jedynie
wartoscig shuzaca do poréwnania ofert. Rozliczenia za wykonang ustuge beda
dokonywane w oparciu o faktycznie przekazane do Wykonawcy przesylki listowe.
b) Wyliczenie ceny ofertowej nastapi na podstawie kwot podanych w Formularzu cenowym
gdzie Wykonawca podaje w kolumnie:
— 5 -cena netto za 1 przesytke (kol. 5.);
— 6 - ceng brutto za I przesytke (kol. 6.);
~ 7 - wartoé¢ netto — iloczyn szacowanej liczby przesytek (kol.4) i ceny netto za 1
przesytke (kol. 5);
— 8 — warto§¢ brutto - iloczyn szacowane; liczby przesytek (kol. 4) i ceny brutto za
1 przesylke (kol. 6).
Ponadto w pozyc;ji:
- wiersz ,,Cena ogétem” w kol. 7 - Wykonawca podaje sumg wierszy z kol. 7, w kol. 8 —
Wykonawca podaje sume wierszy z kol. 8.
¢} Wrykonawca nie moze samodzielnie zmieniaé i wprowadza¢ dodatkowych pozycji
cenowych do Formularza ofertowego i Formularza cenowego.
d) Cena ofertowa brutto musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia.
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e)  Wszystkie wartosci, powinny by¢ liczone w walucie polskiej z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

f)  Zaptata nastapi zgodnie z warunkami umowy.

8. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert :Cena=100%.

9. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22 grudnia 2020r. do godz.11:00:

-w formie korespondencji elektronicznej na adres e-mail: wrol@praca.gov.pl,

lub

-w formic korespondencji papicrowej na adres Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy,
ul.Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica,

lub

—osobiécie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy, ul. Wojska Polskiego 13, 56-400
Olesnica, I pictro. W przypadku checi osobistego zlozenia oferty w siedzibie urzedu — w
zwiazku ze stanem epidemii wywolanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2-wymagany jest
wezesniejszy kontakt telefoniczny — nr telefonu: 71 314-32-76, wew. 252.

Dla ofert przestanych poczta liczy sig data dostarczenia oferty pod wskazany adres. Za
ztozenie oferty w miejscu innym niz wskazane powyzej, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci.

10. Wzér umowy okreslony zostal w Zalaczniku nr 4.

Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia, poprzez
ztozenie oéwiadczenia zawartego w tresci Formularza ofertowego.

11. Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy bedzie si¢ kontaktowat tylko z wybranym Wykonawca.
Zamawiajacy nie jest zobowiazany do podpisania umowy i moze odstapic od udzielenia
zamOwienia bez podania przyczyny.

12. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ).
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy.

Zaltacznik nr 4 — WzOr umowy. /

17
477 4
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ).

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym lub zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedn Pracy w Oles$nicy,
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych, jak
rowniez zwrot do Zamawiajacego przesylek niedoreczonych z przyczyn niezaleznych od
Wykonawey, zwane dalej ushugami.

2. Zamawiajaey powierza, a Wykonawca zobowiazuje sie do wykonywania ustug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu w obrocic krajowym lub
zagranicznym - przesylek listowych nierejestrowanych (w tym  priorytetowych
1 ckonomicznych), przesylek rejestrowanych, to jest przesytek poleconych i zwrot do
Zamawiajacego przesylek listowych niedorgezonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
zwanych dalej przesytkami.

3. Przez przesytki listowe begdace przedmiotem zaméwienia rozumie sig przesytki do 2000g,
w tym przesytki:

a) zwykla - przesytka listowa, nierejestrowana, nie bedaca przesytks najszybszej kategorii,

b) zwykla priorytetowa — przesytka listowa, nierejestrowana, bedaca przesytka najszybszej
kategorii,

¢} polecona — przesylka listowa, rejestrowana, bedaca przesytka przemieszczang i dorgczana
W sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecona priorytetowa — przesytka rejestrowana, bedaca przesytka przemieszczang
i dorgezana wsposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem =zawartosci lub
uszkodzeniem, najszybszej kategorii,

¢) polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i ZPO KPA-5) — przesylka listowa,
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i ZPO KPA-5) -

przesyltka listowa, rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru.
Zamawiajacy bedzie wykorzystywal wiasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru ZPO
KPA-5 zgodne z Polskqg Normg PN-T-85005, za$ w stosunku do pozostatych przesylek
Zamawiajacy bedzie wykorzystywal druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczane
nieodplatnie przez Wykonawce wg biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Wzor potwierdzenia odbioru Wykonawca dotaczy do oferty.
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4. Ustuga $wiadczona bedzie dla:

a) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Olesnica

b) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Filia w Sycowie
ul. Mickiewicza 7
56-500 Sycow

¢) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Punkt w Twardogérze
ul. Wielkopolska 11
56-416 Twardogora

d) Powiatowy Urzad Pracy w Oleénicy

Punkt w Bierutowie

ul. Moniuszki 12

56-420 Bierutow

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca §wiadczyl ustugi polegajace na przyjeciu,

przemieszczeniu i dorgezeniu przesylek listowych, a w razie niemoznoséci ich dorgczenia do
zwrotu do Zamawiajacego, wrozumicniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 1041) w tym przesytek nadawanych i doreczanych na
zasadach okreélonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

Ustawie z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego, regulujacych tryb doreczania
i terminy przesylek nadawanych w postgpowaniu administracyjnym i cywilnym.

6. Wykonawca dokonuje zwrotu niedostarczonych przesylek i innych drukéw do:

a) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Oleénica

b) Powiatowy Urzad Pracy w Oleénicy
Filia w Sycowie
ul. Mickiewicza 7
56-500 Sycoéw

¢) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Punkt w Twardogdrze
ul. Wielkopolska 11
56-416 Twardogéra

d) Powiatowy Urzad Pracy w Oleénicy
Punkt w Bierutowie
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10.

11

12.

13.

14.

15.

ul. Moniuszki 12
56-420 Bierutéw

- zgodnie z miejscem jego wysyiki.

Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen przesylek
rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca bedzie dostarczal biezace przesytki adresowane do lokalizacji wyr-nienionych
w pkt 4 OPZ codziennie od poniedziatku do piatku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej informacji wedhg
zalecen Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wg kategorii rodzajowe;j
1 wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazéw listéw poleconych.
Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek. Wykazy
sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawey doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia, do miejsca zgodnic z adresem
przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta z pieczatka Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona Iub zalakowana).

Datg nadania przesyiki listowej, okreslonej w OPZ jest data przekazania tych przesylek przez
Zamawiajacego do Wykonawey, pod warunkiem spefnienia wymogéw formalnych
wynikajacych z ustawy Prawo Pocztowe oraz aktéw wykonawczych.

Wykonawca zwraca Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbiory”
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pozniej jednak niz w terminach
ustalonych przepisami ustawy prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 1041).

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dorgczenia przesylki wraz z informacja o terminie jej odbioru
i adresie placowki, w ktérej adresat moze odebraé list. Termin do odbioru przesylki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo,
wtym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru,
przesyltka zwracana jest Zamawiajacemu w terminie do 3 dni wraz z podaniem przyczyny

nieodebrania jej przez adresata.




DO-2011-52/11/20 Zatacznik nr 1

16. Formularz cenowy stanowi zalacznik nr 3 do Zaproszenia do zlozenia oferty, w ktorym
zawarto informacje na temat rodzajéw i $redniej liczby przesytek jakie beda nadane przez
Zamawiajacego w okresie trwania umowy.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmiany poszczegdlnej liczby przesylek listowych
okre$lonej w Formularzu cenowym, o ktérym mowa w pkt 16. Zmiana ta moze polega¢ na
zmniejszeniu liczby jednego rodzaju przesylek i zwiekszeniu liczby innego rodzaju przesylek.

18. Wykonawca zamierzajacy $wiadezy¢ uslugi na rzecz Zamawiajacego zobowiazany jest wliczy€
w zaproponowang ceng ich §wiadczenia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamdwienia.

19. Zlecenia Zamawiajacego nie wymienione w formularzu ofertowym rozliczane bedg przez
Wykonawce wedlug cen obowiazujacych w aktualnym cenniku Wykonawcy.

20. Zamawiajacy dokonuje rozliczen z Wykonawcea zgodnie z warunkami umowy.
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FORMULARZ OFERTOWY
na
$wiadczenie powszechnych ushuig pocztowych w obrocie krajowym lub zagranicznym
na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy

Nawiazujac do zaproszenia do zlozenia oferty z dnia 16.12.2020r., na $wiadczenie
powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym lub zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy przedktadamy niniejszg oferte.

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

....................................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

1. O$wiadczamy, ze zapoznali$my sie z Zaproszeniem do zlozenia oferty z dnia 16.12.2020r
1 akeeptujemy wszystkie warunki w nim zawarte.
2. Oferujemy wykonanie ww. przedmiotu zaméwienia w pelnym zakresie zgodnie

z postanowieniami Zaproszenia do zlozenia oferty za cene:

Cena oferowana netto: ......................__ zt

Stawka podatku VAT: .......................... zt

Cena oferowana brutto: ... . zt

STOWIE! oo oeeeeseeeee oo zt

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy - Zalacznik nr 4

do Zaproszenia do zlozenia oferty i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty
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do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w niej przez Zamawiajacego, W miejscu
i terminie przez niego wWyznaczonymn.
4. Oéwiadczamy, ze jezeli nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany przedstawione w naszych
dokumentach zataczonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiajacego.
5. Oéwiadczamy, ze ustugi $wiadczone bgda na zasadach okre§lonych w pkt 3 Zaproszenia
do zlozenia oferty oraz na zasadach okreslonych w OPZ przez nastgpujace placowki
Wykonawcy:

YW OIEEIUCY: oo eeuveeisrmeessereeonemeassear e oo e

(nalezy podaé adres placowki Wykonawcy)

W SYCOWAEE . evesrereeeeessiuansessms s
(nalezy podaé adres placéwki Wykonawcy)
W TWAIAOGOIZET v vneenveeemsaassesss et es s h s
(nalezy podaé adres placowki Wykonawcy)
7 BICIULOWIE «evvvseeeeessetesnusaneeeeeenee o absssaee s e et s b b e e r e r e
(nalezy poda¢ adres placéwki Wykonawcy)
{Micjscowois) (Data) (Podpis i picczatka Wykonawcy)
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FORMULARZ CENOWY
na Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych
w obrocie krajowym lub zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy

Tabela zawiera rodzaj i szacowang liczbe przesylek, jakie beda nadane przez Zamawiajacego
w okresie trwania umowy.

Faktyczne liczby zrealizowanych przesylek w okresie trwania umowy moga odbiegaé
od podanych szacowanych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany poszczegolnej liczby przesylek listowych.
Zamawiajacy nie przewiduje ponoszenia zadnych dodatkowych kosztéw zwiazanych
z udzieleniem niniejszego zaméwienia.

Wykonawca podaje w kolumnie:

-5-ceng netto za 1 przesylkeg;

- 6 — ceng brutto za 1 przesylke;

- 7— warto$¢ netto - iloczyn szacowanej liczby przesylek (kol. 4) i ceny netto za 1 przesytke
(kol. 5);

- 8 — warto$¢ brutto - iloczyn szacowanej liczby przesylek (kol. 4) i ceny brutto za 1 przesylke
(kol. 6).

Ponadto w pozycji:

- wiersz ,,Cena ogdtem” w kol. 7 - Wykonawca podaje sumg wierszy z kol. 7, w kol. § -
Wykonawca podaje sume wierszy z kol. 8.

Szacowana Cena
Waga przesviki liczba fednostko Cena Warto§é | Wartosé
L.p. | Reodzaj przesylki wg ri;mac)l; przesylek w Jwa netto jednostkowa | nettow | brutto w
& skali 12 (val) | PrutoGvad| PLN PLN
miesiecy
1 2 3 4 5 6 7 8
FORMAT 8
1. List zwykly FORMAT M
FORMAT L
FORMAT S
2, List zwykly priorytet FORMAT M
FORMAT L
FORMAT S
3 List polecony FORMAT M
FORMAT L
FORMAT §
List polecony "
4. priorylet FORMAT M
FORMAT L
. FORMAT $
List polecony z
5. potwierdzeniem FORMAT M
odbioru
FORMAT L
List polecony FORMAT 8
6 priorylet z FORMAT M
: potwierdzeniem
odbiory FORMAT L
od 1 kgdo2 kg
7. Paczki krajowe
od2kgdoskg
Zwroty przesylek FORMAT §
listowych -
8 z poiwierdzeniem FORMAT M
adbioru FORMAT L
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ZFwroty przesylek FORMAT 8
9. listowych bez
potwierdzenia FORMAT M
odbioru FORMAT L
List polecony zpo 4 50
16 w obrocie g
’ zagraniczaym na
terenie Europy do 100 g
Cena ogolem

*Przesylki listowe:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiardw nie moze przekroczyc: wysoko$é¢ 20 mm, diugosé 230 mm,
szeroko$é 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: wysoko$¢ 20 mm, dhugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga byc mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — suma dlugoéci, szerokosci i wysoko$ci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wykonawca cheacy $wiadezy¢ ustugi na rzecz Zamawiajacego zobowiazany jest wliczy¢
w zaproponowana ceng ich swiadczenia, wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem zaméwienia.

Miejscowosé Data Podpis i pieczatka Wykonawey
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UMOWA
0 $wiadczenie ustug pocztowych
-~ wzor -

zawarta w dniu ............ 2020r. w Olesnicy, zwana dalej Umowa, pomiedzy Stronami:

Powiatem Olesnickim reprezentowanym przez Staroste¢ Olesnickiego, w imieniu ktérego
na podstawie udzielonego upowaznienia dziata

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy — Waldemar Grzedziak,

z siedziba przy ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Oleénica, NIP 911-17-40-383, REGON
932106659, zwanym dalej Zamawiajgcym,

......................................................................................................

reprezentOwWanym PIZEZ ..oovvevvvnnrieinneeseieeeninanien.
zwanym dalej Wykonawcg (Operatorem pocztowym).

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym lub zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r.,
poz. 1041) polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czanin przesylek listowych,
Jjak réwniez zwrot do Zamawiajacego przesytek niedoreczonych z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, zwanych Ustugg w dalszej tresci Umowy.

2. Swiadczenie ustug odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w Opisie przedmiotu
zaméwienia, zwanym dalej OPZ, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy oraz Oferta
Wykonawcy z dnia .........

3. Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2021r. lub do wyczerpania $rodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel, w zaleznosci od tego, kitdre z powyzszych zdarzen
nastgpi wezedniej.

_ §2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne uprawnienie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z ustawa z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgczac przesylki listowe przyjete w ramach niniejszej umowy
w terminach ustalonych przepisami ustawy Prawo pocztowe.

3. Zamawiajgcy bedzie nadawal przesytki w trybach przewidzianych przepisami prawa,
a w szczegOlnosci: ustawg z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 256, 695, 1298.) oraz ustawg z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks

postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1575, 1578.). W przypadku zmiany
1
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przepiséw w tym zakresie bedg mialy zastosowanie przepisy obowigzujgce, bez koniecznosci

ancksowania umowy.

5. Przesylke listowa Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ adresatowi pod adres wskazany
w przesylce.

6. Przesytke listowa, kt6rej nie mozna dorgczyé adresatowi Wykonawca zobowigzany jest zwréeid

Zamawiajgcemu.
§3

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do regulowania naleznosci z tytulu optat za zrealizowane ustugi
pocztowe $wiadczone zgodnie z Umowa na podstawie faktur VAT/rachunkéw, wystawionych
przez Wykonawce w oparciu o ceny okreslone w formularzu cenowym stanowigcym
Zatacznik nr 2 do umowy. Ceny nie ulegna zwigkszeniu w trakcie trwania umowy
7 zastrzezeniem pkt 2.

2. Zamawiajacy wyraza zgode na zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany ,.cen
jednostkowych brutto” w poszczegSlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony
przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisermnnym zawiadomieniu
ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za
$wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dziet wystawienia faktary VAT.
Zaistnienie wyzej wymienionej okoliczno$ci nie wymaga aneksowania. Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego o wejéciu w Zycie cennika uslug powszechnych; nowe ceny bedg
obowigzywaty od dnia wejscie w zycie nowych cen usiug powszechnych.

3. Podstawa obliczenia naleznych optat jest suma optat za przesylki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowy‘m, stwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentdw nadawczych.

4. W przypadku przesytek, kiGre nie sa rejestrowane — ilo§¢ i waga przyjgtych przesytek
stwierdzona bedzie na podstawic zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez
Zamawiajgcego 1 potwierdzonego przez Wykonawce.

5. Zlecenia Zamawiajgcego nie wymienione w formularzu ofertowym rozliczane bgdg przez
Wykonawce wedtug cen obowigzujgcych w aktualnym cenniku Wykonawcy.

6. Okres rozliczeniowy ustala si¢ na miesigc kalendarzowy.

7. Obliczenia, o ktérych mowa w ust. 2 dokonuje si¢ w ostatnim dniu miesigcznego okresu
rozliczeniowego.

8. Zaptata wynagrodzenia nastepuje w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na fakturze VAT w terminie 21 dni od daty wystawienia przez Zamawiajgcego

faktury VAT.
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9. Za dziefi zaptaty przyjmuje sig dziefi uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. Faktury VAT/rachunki Wykonawca bedzie przekazywal w terminie do 10 dnia miesiaca
nastepujgcego po miesiagcu $wiadczenia ustug na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy, ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica.

§4

Catkowita wartos¢ brutto wynagrodzenia za wykonanie umowy wynosi

............... zt (stownie: PO RURESRTRUIRRTUIOTNY 7 4 §
§5

Warunki wypowiedzenia umowy oraz odstapienia od umowy
1. Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sie
o zmianach dotyczacych okreslonych w Umowie nazw i adreséw. Korespondencjg¢ doreczona
na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo dorgczong
w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony i zmianie swego adresu. Kazda ze Stron
przyjmuje na siebie odpowiedzialnod¢ za wszelkie negatywne skutki wynikajace z powodu nie
wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.
2. Strony ustalajg, Ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastepujace:
Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy, ul. Wojska Polskiego 13,
56-400 Olesnica
WYKonawea: ...o..oviiiiniii e,
3. Osobami odpowiedzialnymi za prawidlows realizacje Umowy s3:
1) ze strony Zamawiajacego
a) Janusz Janicki, tel. 71 314 32 76; e-mail wrol @praca.gov.pl
2) ze strony Wykonawcy:

4. Strony o$wiadczaja, ze zmiana tych oséb nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie
pisemnego o$wiadczenia ztozonego drugiej Stronie.
5. Wszystkie informacje zwiazane z realizacja Umowy Strony przekazuja sobie pisemnie lub za
pomoca poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ust. 3.
§6
Zamawiajacemu przystuguje prawo wniesienia reklamacji w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania ushugi pocztowej na warunkach okreslonej w Ustawie oraz
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej.
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§7

Odpowiedzialno§¢é Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe]

stosuje sie przepisy Rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe, Kodeksu cywilnego.

§8
Strony ustalajg, ze:
1. Przesylki listowe, o ktérych mowa w formularzu cenowym, stanowigcym Zafgcznik nr 2
do umowy, bedg nadawane przez:
1) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Olesnica
2) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Filia w Sycowie
ul. Mickiewicza 7
56-500 Sycow
3) Powiatowy Urzgd Pracy w Olesnicy
Punkt w Twardogérze
ul. Wielkopolska 11
56-416 Twardogéra
4) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Punkt w Bierutowie
ul. Moniuszki 12
56-420 Bierutéw
- w oznakowanych punktach wskazanych przez Wykonawcg w formularzu ofertowym na terenie

miast: Ole$nica, Sycéw, Twardogora, Bierutdw.

$9
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian postanowiefi Umowy po jej zawarciu z Wykonawcg
w przypadkach, gdy:
a) nastapi zmiana przepiséw prawa, opublikowana w Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim
lub Dzienniku Urzgdowym odpowiedniego ministra badz tez zmiana lub wejscie w zycie
uchwat, decyzji lub innych aktéw wydawanych przez stosowne podmioty nadzoru

w zakresie majagcym wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia,
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b) nastgpi zmiana stawki VAT, co stanowié¢ bedzie podstawe do zmiany wysokosci

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

¢) wynikng rozbieznoéci lub niejasnodci w rozumieniu pojeé uzytych w Umowie, ktdrych nie
mozna usungé w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiaé usunigcie rozbieznosci
1 doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez strony,

d) wystapi uzasadniona przepisami technicznymi koniecznogé zmiany sposobu wykonania
umowy,

¢} wystapi sita wyzsza, co uniemozliwi wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z OPZ,

f) nastapi zmiana siedziby Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek o dokonanie
zmiany umowy w okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt b. Wniosek powinien zawieraé
propozycje zmiany umowy w zakresic wysokosci warto$ci cen Jednostkowych, wskazanych
w ofercie Wykonawcy, wraz z jej uzasadnieniem.

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym z powodu
niedotrzymania przez Wykonawce istotnych warunkéw Umowy, w szczegdSlnosci
w przypadku:

1) zajecia majgtku Wykonawcey w stopniu uniemozliwiajagcym mu wykonanie Umowy;

2) nieprzystapienia przez Wykonawce do wykonania Umowy;

3) wprzypadku zmiany — w trakcie obowiazywania Umowy — obowigzujacych przepiséw
prawnych, dotyczgcych dziatalnodei pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw
uniemozliwi realizacje Umowy.

2. Wykonawca ma obowigzek w terminie 5 dni roboczych zawiadomi¢ Zamawiajgcego

0 zaistnieniu zdarzenia opisanego w ust. 1 pkt 1 i pkt 3.

(¥8]

. W przypadku wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na realizacj¢ niniejszej umowy,
Zamawlajgcy pisemnie zawiadamia Wykonawce o rozwigzaniu umowy z wyprzedzeniem

14-dniowym.

=

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 prawo do wypowiedzenia umowy, z 30-dniowym

okresem wypowiedzenia, przystuguje réwniez Wykonawcy.

§11
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

5
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Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

$12
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie:
1) przepisy Kodeksu cywilnego,
2) ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 1041.) oraz
wydane do Ustawy akty wykonawcze,

3) inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

§13

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania i przetwarzania danych osobowych,
uzyskanych w zwiazku z realizacjg umowy zgodnie z rozporzadzeniem Parlamenta
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z dnia
4 maja 2016 1.).

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy pocztowej, zgodnie z art. 41 i art. 42
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

3. Informacje lub dane objgte tajemnica pocztowg moga byé zbierane, utrwalane,
przechowywane, opracowywane, zmieniane, usuwane lub udostepniane tylko wéwczas, gdy
czynnosci te dotycza $wiadczonej ustugi pocztowej, albo sg niezbedne do jej wykonania lub

jezeli przepisy odrebne stanowig inaczej.

§14
Umowe, sporzgdzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, dwdch dla Zamawiajacego
i jednym dla Wykonawcy.
Wykaz zatacznikow:

Zatacznik nr 1 do umowy — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)
Zatgcznik nr 2 do umowy — Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 do umowy — Regulaminy wykonawcy dotyczace $wiadezenia ushug pocztowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




