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Adres strony internetowej, na ktorej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
www.praca-olesnica.pl

Olesnica: Przetarg nieograniczony na ustuge polegajaca na przeprowadzeniu
szkolenia -Kadry i ptace z programem Symfonia i Ptatnik z praktyka u
pracodawcy- dla oséb zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Olesnicy
Numer ogtoszenia: 100832 - 2013; data zamieszczenia: 13.03.2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy , ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica, woj.
dolnoslaskie, tel. 071 3143276, 3142089, faks 071 3143276 w. 281.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.praca-olesnica.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Przetarg nieograniczony na ustuge polegajaca na
przeprowadzeniu szkolenia -Kadry i ptace z programem Symfonia i Platnik z praktyka u pracodawcy- dla osob
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olesnicy.

I1.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamowienia jest ustuga
polegajaca na przeprowadzeniu szkolenia w zakresie -Kadry i ptace z programem Symfonia i Platnik z praktyka u
pracodawcy - dla 10 osob zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olesnicy skierowanych w ramach
szkolenia grupowego. Szkolenie w catosci finansowane jest ze srodkéw publicznych Funduszu Pracy. Szkolenie ma
na celu uzyskanie przez osoby skierowane na szkolenie umiejetnosci do pracy w zawodzie pracownika kadrowo-
placowego, a takze nabycie umiejetnosci obstugi programu Symfonia i Ptatnik w tym zakresie. Planuje sig
przeszkolenie 5 0s6b z okolic Olesnicy, 3 osoby z okolic Sycowa, 1 osobg z okolic Twardogoéry i 1 osobe z okolic
Bierutowa. Liczba godzin szkolenia -220 ( dla kazdego uczestnika szkolenia), z tego: - 120h zajec teoretycznych i
praktycznych w instytucji szkoleniowej, - 100h zaje¢ praktycznych u pracodawcy. Zajecia praktyczne u pracodawcy
maja umozliwié uczestnikom zastosowanie w praktyce wiedzy teoretycznej i praktycznej nabytej podczas zajec w
instytuciji szkoleniowej. Szkolenie musi obejmowac przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w
tygodniu.Godzine szkolenia nalezy rozumie¢ jako godzina lekcyjna 45 min. i 15 min. przerwy, przy czym przerwy

moga byé ustalane w sposob elastyczny. Godzina praktyki u pracodawcy to godzina zegarowa. Program szkolenia
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powinien wykorzystywac standardy kwalifikacji zawodowych i modutowe programy szkolen zawodowych, dostepne w
bazach danych prowadzonych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl) i
obejmowac min. zagadnienia: 1) Zatrudnienie wg prawa pracy i prawa cywilnego.2) Zasady prowadzenia,
przechowywania, archiwizowania dokumentacji pracowniczej. 3) Zasady prowadzenia dokumentacji i ewidencj
zatrudnienia i czasu pracy 4) Rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym. 5) Wykorzystanie programow
komputerowych Symfonia i Ptatnik. Szczegétowy plan nauczania na szkoleniu, liczbe godzin na poszczegdine
tematy Wykonawca opracowuje zgodnie z posiadang wiedzg. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania
Programu szkolenia zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SIWZ. Termin realizacji- 17.04.2013r. - 14.06.2013r. Szkolenie
w instytucji musi by¢ przeprowadzone w 1 grupie. Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ zajecia codziennie od
poniedziatku do piatku, miedzy godzinami 08.00-18.00.Miejsce szkolenia: Olesnica. Dopuszcza sie mozliwosc
odbywania praktyki u pracodawcy poza Olesnicq: w okolicach Sycowa, Twardogory, Bierutowa, Wroctawia majac
jednak na uwadze mozliwos¢ dogodnego dojazdu uczestnika szkolenia srodkiem komunikacji publiczne;.
Wykonawca musi wskaza¢ doktadny adres miejsca przeprowadzania zajec teoretycznych i praktycznych oraz miejsc
praktyki. Wykonawca zapewnia miejsce praktyk u pracodawcy dla wszystkich uczestnikéw szkolenia w ramach
realizowanego zamowienia. Wykonawca musi wskazac¢ nazwy i adresy, u ktérych beda realizowane praktyki oraz
opiekunéw uczestnikow praktyk u danego pracodawcy . Wykonawca musi zalgczy¢ do oferty oswiadczenia
pracodawcow o zobowigzaniu przyjecia na praktyke okreslonej liczby uczestnikow szkolenia z podaniem opiekuna
praktyk. Uczestnicy po ukonczeniu szkolenia muszg otrzymac co najmniej: 1) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
wystawione zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych ( Dz.U. z 2012r., Poz. 186) 2) inny dokument potwierdzajacy
ukonczenie szkolenia, ktory zgodnie z Rozporzadzeniem MPIPS z dnia 14 wrzesnia 2010r. w sprawie standardow i
warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2010r. Nr 177, Poz. 1193) musi zawierac: a)numer z rejestru, b)
imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc, c)nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, d)forme i nazwe
szkolenia,e)okres trwania szkolenia,f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji,g)tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,h)
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajacej szkolenie. Wykonawca zobowigzuje sig
do przedtozenia najpozniej na 2 dni przed podpisaniem umowy:wzordw zaswiadczen i innych dokumentéw, ktére
otrzyma osoba po zakoriczonym szkoleniu, a ktére zostaly wskazane w ofercie. Wykonawca musi zapewnic salg
wyktadowg dostosowana do wielkosci grupy, z osobnymi miejscami dla kazdego uczestnika szkolenia, z
odpowiednim o$wietleniem, ogrzewaniem, wentylacja i akustyka zgodnie z obowigzujacymi przepisami BHP, a takze
zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia komputer z oprogramowaniem odpowiednim do zakresu przedmiotowego
szkolenia tj. program Symfonia i Platnik. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom niezbgdne materialy dydaktyczne.
Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia: ksiazke lub skrypt zwigzane z tematyka kursu, zeszyt i
diugopis, ktére po zakorniczonym szkoleniu przejda na wiasnos¢ uczestnika. Materiaty powinny zostac przekazane
uczestnikom szkolenia w pierwszym dniu zaje¢. Odbior materiatéw musi zosta¢ potwierdzony na pismie przez
kazdego uczestnika szkolenia. Wymagane materialy nalezy wskaza¢ w pkt. 7c Zatacznika nr 2 do SIWZ- Programie

szkolenia. Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikow
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szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium za okres odbywania szkolenia oraz ktérym przystuguje stypendium za
okres odbywania szkolenia, w trakcie ktérego podijeli zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢
gospodarczg zgodnie z art.41 ust. 3b oraz art. 41 ust. 7 i 8 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2008r. Nr 69, Poz. 415 z pézn. zm. ). Zamawiajacy kazdorazowo wskaze Wykonawcy dane osob, ktore
nalezy ubezpieczyc¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Zamawiajgcy dokona refundacji poniesionych kosztow
na powyzsze ubezpieczenie. Kosztu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw nie nalezy uwzgledniac
w ogolnym koszcie szkolenia. Wykonawca zobowigzuje sie do przedlozenia, najpdzniej na 2 dni przed podpisaniem
umowy, harmonogramu szkolenia wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcegdo..

11.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupetniajgcych: nie.

I1.1.5) Wsp6lny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.

11.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.

11.11.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakorczenie: 14.06.2013.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM |
TECHNICZNYM

111.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia: nie
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wykonawca spetni warunek, gdy wykaze, ze posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe; i
jest on aktualny na rok 2013.Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spefnienia powyzszego warunku na
podstawie przedtozonego o$wiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 5, a takze poprzez weryfikacjg danych
w rejestrze elektronicznym prowadzonym przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji.
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wykonawca speini warunek gdy wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie:- przeprowadzit 2 szkolenia dla
grup minimum 5-osobowych w zakresie kadr i ptac, a takze- wszystkie przeprowadzone w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy-
w tym okresie, szkolenia w zakresie kadr i ptac zostaly zrealizowane nalezycie. Zamawiajacy dokona

oceny spelnienia powyzszego warunku na podstawie przediozonego przez Wykonawce wykazu
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wszystkich wykonanych ustug szkoleniowych w zakresie kadr i ptac w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane oraz dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie.
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetfniania tego warunku
Wykonawca spetni ww. warunek gdy miejsce szkolenia bedzie wyposazone w sprzet i pomoce
dydaktyczne odpowiednie do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow
pracy i nauki, a takze jesli zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia stanowisko komputerowe z
programami Symfonia i Platnik oraz zapewni miejsce praktyk u pracodawcy. Zamawiajacy dokona
sprawdzenia spetnienia powyzszego warunku na podstawie przediozonego wykazu narzedzi, wyposazenia
zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug stanowiacego Zalacznik nr 8 do SIWZ. W
przypadku, gdy Wykonawca nie jest dysponentem lokalu, narzedzi, wyposazenia zaktadu, urzadzen
technicznych musi dotaczy¢ informacje o podstawie do dysponowania tymi zasobami (np. przedwstepng
umowe na wypozyczenie, dzierzawe, wynajem, oswiadczenie).Wykonawca musi dostarczy¢ takze
oswiadczenie pracodawcy o zobowigzaniu przyjecia na praktyke okreslong liczbe uczestnikéw szkolenia
ze wskazaniem imienia i nazwiska opiekuna praktyk u danego pracodawcy.
111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wykonawca speini warunek gdy bedzie dysponowal osobami do prowadzenia szkolenia, z ktérych kazda
posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 szkolen z zakresu kadr i ptac, a takze jezeli wskaze
opiekunow uczestnikow praktyk u danego pracodawcy. Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia
powyzszego warunku na podstawie przediozonego wykazu osaéb, ktore bgdg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do
wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, stanowigcego Zatgcznik nr 9
do SIWZ. W wykazie nalezy podac tylko osoby, ktére bedg prowadzi¢ szkolenie. Zamawiajacy dokonana
sprawdzenia spetnienia warunku posiadania opiekunow praktyk na podstawie przediozonych o$wiadczen
pracodawcow.
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wykonawca spetni warunek gdy ztozy oswiadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawcow oswiadczenie- Zatgcznik nr 3 do SIWZ
I1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
l1.4.1) W zakresie wykazania spetfniania przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, nalezy przedtozyc:
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e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, dostaw
lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcoéw, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te

dostawy lub usfugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie

e wykaz narzadzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug lub robét

budowlanych w celu realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami

e wykaz 0s6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za Swiadczenie usfug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do

dysponowania tymi osobami

11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedtozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skiadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych

oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4) albo w pkt I11.5)

1) Zatgcznik nr 2 - Program szkolenia, 2) pelnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte, o ile nie wynika to z przepisow
prawa lub innych dokumentéw oraz zakres tego petnomocnictwa- oryginat, 3) Zatacznik nr 6 do SIWZ- informacja w
oparciu o art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ o0 zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcow, u ktérych

ponad 50 % pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

1-Cena- 80
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2 - Posiadanie przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakosci ustug - 20
IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje sig istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak
Dopuszczalne zmiany postanowienn umowy oraz okreslenie warunkéw zmian
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: 1) Zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych przeprowadzenie
zajeC osobom wskazanym przez Wykonawce w ofercie jako kadra dydaktyczna na skutek nieprzewidzianych
okolicznosci m.in. choroby, potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim na druku ZUS ZLA, zdarzen
losowych, wypowiedzenia umowy o pracg, zgonu- Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ pisemnie
Zamawiajgcego podajac powod zmiany i wskazac osoby na zastepstwo o co najmniej rownorzednych kwalifikacjach,
2) Zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci uniemozliwiajacych przeprowadzenie zaje¢ w miejscu lub terminie
wskazanym przez Wykonawce w ofercie na skutek nieprzewidzianych okolicznosci m.in.: zdarzen losowych, awarii,
wypowiedzenia umowy najmu, dzierzawy sal wyktadowych- Wykonawca ma obowigzek zapewnienia realizacji
przedmiotu zamowienia w co najmniej rownowaznym miejscu lub terminie uzgodnionym na pismie z Zamawiajgcym,
3)Zaistnienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego uniemozliwiajgcych rozpoczecie szkolenia przez
maksymalng liczbe osob, na skutek nieprzewidzianych okolicznosci m.in.: choroby, potwierdzonej odpowiednim
zaswiadczeniem lekarskim na druku ZUS ZLA, przeciwwskazan lekarskich do wykonywania zawodu, niezgtoszenia
sie po skierowanie, nie podjecia szkolenia po wydaniu skierowania, podjecia pracy przez bezrobotnego w sytuacji
gdy nie ma mozliwosci skierowania kolejnej osoby - Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajgce z
pomnozenia liczby przeszkolonych osob przez koszt szkolenia 1 osoby, 4)Przedmiotu umowy- jezeli koniecznosé
wprowadzenia zmian jest skutkiem zmiany przepisow prawa.
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktoérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia:
www.praca-olesnica.pl
Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyskac pod adresem: Powiatowy Urzad Pracy w
Qlesnicy, ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica, pokoj nr. 205.
IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 21.03.2013 godzina
11:30, miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy, ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica, pokoj nr. 202.
IV.4.5) Termin zwigzania ofertg: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi Srodkéw
z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA),

ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia: nie

http://bzp0.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=show&pozycja=100832&rok=2013-03-13  2013-03-13



